KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej:
RODO, informujemy o0 zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
0 przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Ponizsze zasady stosuje si¢ poczawszy od 25 maja 2018 roku.

Administrator danych osobowych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadle$nictwo Minsk z siedziba
w Minsku Mazowieckim, ul. Gen. K. Sosnkowskiego 41, 05-300 Minsk
Mazowiecki. Moze si¢ Pani/Pan z nim skontaktowa¢ droga elektroniczng na adres
e-mail: minsk@warszawa.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem: 25 759 35 25
lub tradycyjng poczta na adres wskazany powyzej. Administrator danych, majac
na uwadze zatozenia art. 5 RODO, stosuje przy przetwarzaniu danych zasady:
zgodno$ci z prawem, rzetelno$ci 1 przejrzystosci, ograniczenia celu, minimalizacji
danych, prawidtowosci, ograniczenia przechowywania oraz integralno$ci i poufnosci.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac si¢ z Inspektorem

ochrony danych w Nadle$nictwie Minsk pod adresem e-mail: iod@comp-net.pl.

Cele i podstawy przetwarzania

Ponizej przedstawiamy cele przetwarzania Pani/Pana danych. Jako administrator bedziemy
przetwarza¢ Pani/Pana dane odpowiednio:
1. w celu umozliwienia zakupow w jednostkach organizacyjnych PGL Lasy Panstwowe
w procedurach internetowych, poprzez dedykowane do tego celu: portal
,e-drewno.pl” oraz Portal Le$no-Drzewny, oraz w celu realizacji zakupow
Z wykorzystaniem ,,Centralnej kartoteki kontrahentow”;
2. w celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa, w tym
W szczegdlnosci rachunkowych i1 podatkowych;

3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;



4. w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

5. w celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez okres, w ktorym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe,
zobowigzane jest do zachowania danych lub dokumentéw je zawierajacych
dla udokumentowania spelnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich

przez organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wylacznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym
celem przetwarzania.
Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne PGL
Lasy Panstwowe s3:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktorym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba,
ktérej dane dotycza, lub do podjecia dzialan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy;

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, zgodnie z ktorym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wypeklienia obowiazku prawnego cigzacego

na administratorze.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres, w ktorym moga ujawnié si¢
roszczenia zwigzane z tg umowa, czyli przez okres przedawnienia roszczen lub odpowiednio
przez okres uzasadniony koniecznoscia przechowywania dokumentacji ksiegowej zgodnie
z przepisami prawa. Zgodnie z art. 118 Kodeksu cywilnego dla roszczen o $wiadczenia
okresowe oraz roszczen zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, termin
przedawnienia wynosi 3 lata. Zgodnie zas z art. 74 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowos$ci dowody
ksiggowe dotyczace S$rodkoéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytow oraz umow
handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowaniem
karnym albo podatkowym — przechowuje si¢ przez okres 5 lat od poczatku roku nast¢pujgcego
po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje 1 postepowanie zostaly ostatecznie
zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione. W zwigzku z powyzszym Pani/Pana dane

przechowywane beda przez czas obowigzywania umowy zawartej z klientami, a takze po jej



zakonczeniu, maksymalnie przez okres 5 lat od dnia zakonczenia roku obrotowego, w ktorym
nastgpito wykonanie umowy.

W przypadku, gdy Pani/Pana dane przetwarzane sg W celu zawarcia umowy - jezeli nie dojdzie
do zawarcia umowy w ciggu dwoch miesiecy, dane osobowe zwigzane z rozmowami o tej
umowie zostang niezwlocznie usuni¢te (chyba ze ich dalsze przetwarzanie bedzie uzasadnione
dalszym prowadzeniem rozmdéw negocjacyjnych w celu zawarcia umowy, przez okres

prowadzenie tychze negocjacji wydtuzony o dwa miesigce).
Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, uczestniczacym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez
dedykowane do tego celu: portal ,,e-drewno.pl” oraz Portal Lesno-Drzewny, oraz jednostkom
uczestniczacym w realizacji zakupdw z wykorzystaniem ,,Centralnej kartoteki kontrahentow”.
Do Pani/Pana danych mogg tez mie¢ dostep nasi podwykonawcy (podmioty przetwarzajace),

tj. firmy prawnicze, informatyczne oraz ksiggowe.
Prawa osob, ktorych dane dotycza:
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:
1. prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
3. prawo do usuni¢cia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
4. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
Informacja o wymogu/dobrowolnos$ci podania danych
Podanie danych ma charakter dobrowolny, ale jest konieczne do zawarcia/wykonania umowy.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Nie podejmujemy decyzji w sposOb zautomatyzowany.



Dane pochodzace z rejestrow publicznych/przekazane przez Pania/Pana

Jednoczes$nie informujemy, majac na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku gdy przekazal/-a
Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaly one nam przekazane
w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji umowy. Przekazane dane moga zostal
uzupelnione o dane pochodzace z publicznych rejestrow, o ile byta taka koniecznos$é,
tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczpospolitej Polskiej lub Krajowego Rejestru Sgdowego. Dane te sg przetwarzane w celach
opisanych na wstepie, o ile posiadaja walor danych osobowych, w zakresie niezbednym,

a podyktowanym wyzej opisanymi celami.



